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下個檔期的商品合圖
第一週簡訊圖layout
將URL交給CRM確認
寄發至會員手機
確認下個檔期EDM與
POP內容
製作新產品價格牌

特殊節日POP要另外
製作(如:雙11)
第三週簡訊圖layout
將URL交給CRM確認
寄發至會員手機
印POP價格等其他立
牌
企業日 - 社會責任

確認各櫃都收到新檔
期輸出物
準備下個檔期第一週
簡訊圖
確認特殊活動案

開始製作EDM交給主
管審核
第二週簡訊圖layout
將URL交給CRM確認
寄發至會員手機
POP製作與輸出

準備檔期出貨包裝
第四週簡訊圖layout
將URL交給CRM確認
寄發至會員手機
協助另一個品牌下個
月合圖

一般檔期的時間  我都做些什麼呢?

1號

8號 22號

15號 30號



特殊活動的時間  我都做些什麼呢?

百貨週年慶

預購/開打/時間表製作
門市/百貨POP製作
協助限定週慶活動製
作大圖
百貨燈箱設計

異業宣傳設計
合作POP設計且發布
EDM設計
兌換小卡設計

會員指南製作
立牌製作
設計物發包

異業結合 會員制度



檔期活動設計 產品合圖簡訊設計(點圖看製作影片)

https://youtu.be/Qig-iTAzT4g


幫ELEMIS品牌合圖



以上是每個月都要做的固定的事情，每個至左

我都放一點點而已，但其實一來一回之間還有

很多需要做的事情，過程辛苦繁瑣，但做完累

積的成就感實在是非常值得回味，也讓我在職

場上學到許多與主管溝通表達的技巧。近期到

了年底，所以特殊活動越來越多了，所以我也

花更多力氣去準備特別檔期的圖片製作。



特別活動設計



各式會員圖檔製作

分期活動更新圖檔LINE禮物圖製作



企業責任  減塑活動 異業結合宣傳圖片



再來到了特殊檔期，周牛慶或是異業結合等特

殊活動，這種比前幾個更複雜了，因為我需要

反覆確認，檔期日期與活動案會時常有變化，

我也需要有足夠的創意來製圖，我必須站在顧

客的角度來看一張圖，如何更吸引人且舒服，

這都是我進了歐舒丹學到的。經過了幾個月的

訓練，我現在已經慢慢摸清楚顧客喜歡甚麼，

如何能把版面及色彩使用恰當，，引人注目。



合圖製作中、比較產品大小抓正確的比例






檔期出貨 支援特賣會拍攝產品



當然除了製圖一定還有其他工作，有時候沒有

圖片時，我需要支援拍攝，我本來就有在協助

甜品拍攝，所以我偶爾會需要支援產品拍攝。

還有每個月須要將我做好的圖出貨至全台歐舒

丹櫃點，這時候最忙了，我需要分辨清楚哪間

需要放甚麼，且在時間內送出。每年還有特賣

會，會把即期品與盒損商品以原價的3折售
出，這時候我會去支援裡貨及介紹。



普渡大拜拜 聖誕布置 聖誕樹製作



每月慶生會/聚餐



忙碌之餘，會有蠻多活動讓大家參加，每月都

有慶生會，慶祝當月的壽星，還有不定期的聚

餐，這都讓大家感情非常好。像最近快到聖誕

節了，大家就會一起布置公司以及每個部門都

做一顆回收版聖誕樹，也就是結合我們的企業

責任-減塑計畫，利用廢棄空瓶、紙材製作聖
誕樹。讓大家可以在忙碌的工作中，獲得喘

息，讓大家充飽電再繼續工作。



雖然實習生涯很忙碌，但我覺得這是一間能讓

我不斷學習新事物的公司，從一開始熟悉業

務，後來我可以跟大家一起開會，給出設計的

建議，到現在我負責越來越多事務，以及與主

管、總經理溝通，這都是寶貴的經驗。上司們

也沒有因為我是實習生，所以派給我一些打雜

或是不照顧之類的事情發生，反而知道我是實

習生後，特別照顧我，平時中午吃飯、小活動

都會記得叫上我，我覺得這是非常難能可貴

的。



Let's work together
www.reallygreatsite.com


